Od 25 maja 2018 r. w Unii Europejskiej stosujemy przepisy Rozporzgdzenia Ogdlnego o Danych Osobowych
(RODO), czyli Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Stosowanie przepisdw RODO jest okazjg, aby poinformowac Panstwa o tym, jak Kancelaria doradcy
podatkowego i audytora MONLEX Monika Nowak chroni i przetwarza dane osobowe swoich Klientéw
i jakie w zwigzku z tym przystugujg im uprawnienia.

Jak przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Kancelaria doradcy podatkowego i audytora MONLEX Monika Nowak w Swietle przepiséw RODO
jest administratorem danych osobowych Klientéw Kancelarii. Oznacza to, ze Kancelaria odpowiada
za wykorzystanie danych w sposdb bezpieczny, zgodny z umowg oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dane osobowe Klientdw uzyskane przy zawieraniu umowy oraz w trakcie jej trwania Kancelaria wykorzystuje
jedynie w nastepujacych celach:

1) wycena, zawarcie i wykonanie zawartej umowy na wykonanie ustug (Umowy Gtéwnej),
w tym zapewnienie odpowiedniej jakosci wykonania ustug — przez czas trwania umowy
i przeprowadzonych rozliczen po jej zakonczeniu (podstawa prawna to art. 6 ust. 1 b RODO),
w skrécie ,, wykonanie umowy”,

2)  wykonanie cigzgcych na Kancelarii obowigzkéw prawnych, np. wystawiania i przechowywania faktur
oraz innych dokumentdéw ksiegowych,

3) archiwizacja dokumentacji dotyczacej poszczegdlnych zlecen.

Panstwa dane nie s3 i nie bedg przetwarzane przez Kancelarie w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

Terminy przetwarzania danych osobowych
Z danych potrzebnych do realizacji Umowy Gtédwnej bedziemy korzystaé przez czas:

1) wykonania obowigzkéw natozonych przez przepisy prawa, np. obowigzek wystawienia faktury
(podstawa prawna to art. 6 ust. 1 ¢ RODO), ; w skrécie ,,obowigzek prawny”,

2) w jakim przepisy nakazujg przechowywac¢ dowody ksiegowe, np. przepisy o rachunkowosci czy
ustawy Ordynacja podatkowa (obowigzek prawny), lub

3) w jakim mozna ponie$¢ konsekwencje prawne niewykonania obowigzku, np. otrzymaé kare
finansowg od urzedéw panstwowych (podstawa prawna to art. 6 ust. 1 f RODO), w skrécie ,,prawnie
uzasadniony interes”, albo tez

4) wykrywania naduzy¢ i zapobiegania im — przez czas trwania umowy (wykonanie umowy),
a nastepnie przez okres, po ktérym przedawnig sie roszczenia wynikajagce z zawartej umowy,
a w przypadku dochodzenia przez Kancelarie roszczen lub zawiadamiania wtasciwych organéw —
przez czas trwania takich postepowan (prawnie uzasadniony interes).

Ktére dane nalezy nam poda¢?
Do zawarcia umowy wymagane jest podanie danych identyfikujgcych Klienta.

W przypadku, gdy Klientem jest osoba fizyczna (prowadzaca lub nieprowadzaca dziatalno$¢ gospodarczy),
wsrdd danych niezbednych do zawarcia umowy mogg znalez¢ sie jej dane osobowe takie, jak imie i nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania.

W przypadku natomiast zawierania umowy z osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, niezbedne moze okazac sie podanie danych osobowych osdb reprezentujgcych Klienta
przy zawarciu umowy, takich, jak: imie i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania.



Dodatkowe informacje o danych osobowych.

W toku wykonania umowy moze dojs¢ do potrzeby posiadania przez Kancelarie wiedzy odno$nie danych
osobowych pracownikéw Klienta oraz danych osobowych kontrahentéw Klienta. Wéwczas konieczne jest
zawarcie dodatkowej umowy na powierzenie przetwarzania przez Kancelarie danych osobowych, ktérych
administratorem jest Klient.

Kliknij: wzor takiej umowy

W momencie zawierania umowy lub w czasie jej trwania mogg Panistwo np. zaméwié dodatkowe ustugi. Jesli
bedzie to wymagato wykorzystania innych danych osobowych lub wykorzystania ich w sposéb inny niz
opisany w tym dokumencie, brakujgce informacje uzupetnimy i przekazemy, o ile to mozliwe, przed
uzyskaniem danych. W pozostatym zakresie informacje o przetwarzaniu danych zawarte w tym dokumencie
pozostang aktualne.

Komu przekazujemy Panstwa dane osobowe

W toku wykonania Umowy Gtéwnej moze dojs¢ do przekazania danych osobowych klientéw innym
podmiotom, w tym:

1) przetwarzajgcym dane w naszym imieniu, uczestniczagcym w wykonywaniu czynnosci objetych
umowa np. obstugujgcym nasz system teleinformatyczny czy system finansowo-ksiegowy,

2) posredniczacym w sprzedazy naszych ustug,

3) podwykonawcom, wspierajgcym nas w wykonaniu ustug przez Panstwa zamdwionych np. przy
wymianie korespondencji czy w procesie obstugi Klienta,

4)  innym administratorom przetwarzajgcym dane Klientow we wtasnym imieniu:

- podmiotom prowadzacym dziatalnos$¢ pocztowa lub kurierska,

- podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ ptatniczg (banki, instytucje ptatnicze), w celu
dokonania zwrotéw na Panstwa rzecz lub w celu zapewnienia dziatania ustugi przelewoéw
natychmiastowych,

- podmiotom nabywajgcym wierzytelnosci w razie nieoptacenia przez Panstwa naszych
rachunkéw w terminie.

Zrédta danych osobowych

W toku wykonania umowy bedziemy wykorzystywa¢ dane podane przez Panstwa przy zawieraniu,
przedtuzaniu lub rozszerzaniu zakresu umowy.

W trakcie trwania umowy mozemy uzyskiwa¢ dane z rejestrow publicznych (rejestr przedsiebiorcow
CEiDG i KRS, baza GUS) oraz od podmiotéw prywatnych zbierajgcych lub analizujgcych informacje
o przedsiebiorcach w celu tworzenia zestawien i analiz (nasz prawnie uzasadniony interes) przez czas trwania
umowy oraz przez okres, po ktérym przedawnig sie roszczenia z tgczacej nas umowy.

Jesli ptacq Panstwo za posrednictwem np. banku lub instytucji pfatniczej, to wejdziemy w posiadanie
informacji o tym, z jakiego konta, w jakiej instytucji dokonali Paristwo zaptaty. Dane te bedziemy przetwarzac
w celu sprawdzenia, czy dokonali Pafistwo poprawnej zaptaty, a w razie potrzeby takze w celu dokonania
zwrotéw (wykonanie umowy), w celu ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen oraz w celach tworzenia
statystyk i analiz (nasz prawnie uzasadniony interes).

Uprawnienia klientéw, ktére przystugujg im w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych


https://monlex.pl/wp-content/uploads/2018/08/wzor_umowy%20powierzenia_przetwarzania_danych.pdf

Mogg Panstwo ztozy¢ do nas wniosek dotyczacy powierzonych danych osobowych o:

1) sprostowanie (poprawienie) danych,

2) usuniecie danych przetwarzanych bezpodstawnie,

3) ograniczenie przetwarzania (wstrzymanie operacji na danych lub nieusuwanie danych — stosownie
do ztozonego wniosku),

4) dostep do danych (o informacje o przetwarzanych przez nas danych oraz o kopie danych),

5) przeniesienie danych do innego administratora danych lub do Paristwa (w zakresie okreslonym w
art. 20 RODO).

Z tych praw mogg Panstwo skorzystaé, sktadajgc wniosek listownie, telefonicznie (+48 668 356 880) lub na
adres poczty elektronicznej m.nowak@monlex.pl.

Aby mie¢ pewnosé, ze sg Panstwo uprawnieni do ztozenia wniosku, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych
informacji pozwalajgcych nam Panstwa uwierzytelni¢. Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, kiedy mozna
z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw prawa. To, z ktérego uprawnienia mogg Panstwo skorzystac, zaleze¢
bedzie np. od podstawy prawnej wykorzystywania przez nas Panistwa danych oraz od celu ich przetwarzania.

Prawo sprzeciwu

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢é sprzeciw wobec
przetwarzania Paristwa danych na potrzeby marketingu bezposredniego. Po przyjeciu wniosku w tej sprawie
jestesmy zobowigzani do zaprzestania przetwarzania Paristwa danych w tym celu.

W szczegdlnych sytuacjach mogg Paristwo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania
przez nas Panistwa danych osobowych, jesli podstawg wykorzystania danych jest nasz prawnie uzasadniony
interes lub interes publiczny. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz mogli
przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, ze istniejg
wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za
nadrzedne wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Zgoda na przetwarzanie danych

Jezeli wykorzystanie przez nas Paristwa danych nie jest konieczne do wykonania umowy, realizacji obowigzku
prawnego lub nie stanowi naszego prawnie uzasadnionego interesu, mozemy prosi¢ o wyrazenie zgody
na okreslone sposoby wykorzystania Panstwa danych. Taka zgoda moze umozliwia¢ np. udostepnienie
danych innym podmiotom na potrzeby ich akcji promocyjnych lub automatyczne podjecie decyzji w oparciu
o Panstwa dane i na Panistwa zgdanie. Udzielong nam zgode mogg Panstwo w kazdej chwili wycofac
(nie bedzie to wptywadé na zgodnos¢ z prawem wykorzystania Panstwa danych przed cofnieciem takiej zgody).

Skarga

Majg Panstwo réwniez prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwazajg
Panstwo, ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

Kontakt i informacje:

Monika Nowak

Kancelaria doradcy podatkowego i audytora MONLEX
Bogucin ul. Jaminowa 14

Tel. 668 356 880

m.nowak@monlex.pl
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